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DEPARTAMENTO DE FINANÇAS E EXECUÇÃO ORÇAMENTÁRIA - DEFIN



DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA FIRMAR CONVÊNIOS COM MUNICÍPIOS

Instrução Normativa CAGE nº 04/2024[footnoteRef:1] [1:  Disponível em: https://sincage.sefaz.rs.gov.br/documento-completo/8b1f7976-9a37-49a6-3db6-08dcefa2a938] 


	01
	Ofício assinado pelo Chefe do Poder Executivo municipal, direcionado ao Secretário da Agricultura, Pecuária, Produção Sustentável e Irrigação - SEAPI, manifestando interesse em firmar Convênio com o Estado para executar ações das demandas da Consulta Popular.

	02
	Cópias da ata de posse ou ato de designação, do documento de identidade e CPF do  Chefe do Poder Executivo municipal (art. 4º, I, “a”, IN CAGE 04/2024).

	03
	Cópia do comprovante de endereço (em nome do prefeito municipal).

	04
	Cópia do Cartão Nacional da Pessoa Jurídica do município (CNPJ).

	05
	Comprovação de dotação orçamentária e de existência dos recursos próprios referentes à contrapartida mínima exigível para complementar a execução do objeto (art. 4º, § 7º, da IN CAGE 04/2024).

	06
	Cópia do Cadastro para Habilitação em Convênios do Estado (CHE), o qual deverá constar como HABILITADO (art. 4º, § 4º, da IN CAGE 04/2024), disponível em:  https://che.sefaz.rs.gov.br/

	07
	Plano de Trabalho - usar modelo padrão da SEAPI, em folha timbrada do município, assinado e rubricado pelo Chefe do Poder Executivo municipal (art. 5º, da IN CAGE 04/2024).

	08
	Documento que informe um servidor (com telefone e e-mail para contato), por meio do qual esta SEAPI poderá manter contato em caso de dúvidas (poderá ser indicado no ofício do item 01).

	09
	Três orçamentos, para validar os valores lançados no Plano de Trabalho.

	10
	Termo de referência, no caso de aquisição de bens ou serviços (art. 7º c/c art. 9º, II, “a”, da IN CAGE 04/2024).



OBSERVAÇÕES: 
1. Quando se tratar de obras, construções ou serviços de engenharia, o fiscal técnico da SEAPI solicitará a documentação específica, de acordo com o objeto, em momento oportuno.
[bookmark: _GoBack]2. A conta bancária especídfica passou a ser aberta diretamente pelo sistema FPE junto ao Banrisul, razão pela qual o convenente não necessita enviar quaisquer comprovantes nesse sentido, nos termos do art. 8º, § 6º, da IN CAGE 04/2024.
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